MUNICiPIO DE CIPOTANEA
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO MUNICIPAL N°. 22-A, DE 27 DE NOVEMBRO DE
2024,

“Regulamenta a Lei Municipal n® 746/2017, que dispde
sobre a concessio de diadrias aos agentes politicos e
servidores da administra¢io pablica direta do Municipio de
Cipotinea/MG.”

O Prefeito Municipal de Cipotanea/MG, Roberto Henriques de
Oliveira, no uso de suas atribuigbes legais conferidas pela Constituicdo Federal, pela
Constituicio do Fstado de Minas Gerais, pelo artigo 73, §1° da Lei Orgénica do

Municipio, e
CONSIDERANDO a necessidade do estrito cumprimento da Lei e

dos Principios da Administragdo Piiblica, bem como padronizacio dos procedimentos

internos ao que tange a concessio de diarias e despesas de viagem;

DECRETA:

Art. 1°. Os agentes politicos e os servidores da administracao
publica direta que se deslocarem de sua sede, eventualmente e por motivo de servico,
participagdio em cursos, eventos de capacitacio profissional ou eventos oficiais que exijam
representagio do Municipio, fazem jus ao recebimento de diéria de viagem para despesas

com hospedagem e alimentacio e lanches.

Pardgrafo tnico. Quando o servidor se afastar para outra
localidade, observando o disposto no caput desse artigo, teré direito, conforme o caso, a

diaria de viagem com os valores definidos em lei.

Art. 2°, O Secretario Municipal de cada pasta serd responsével pela
concessao e fiscalizagio das didrias e do adiantamento de valores para deslocamento de

todos os integrantes da respectiva Secretaria, inclusive do proprio Secretario.
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Art. 3° O valor da didria poderd ser reduzido em até 50%
(cinquenta por cento) quando a viagem tiver retorno previsto para a mesma data de

partida e com duracdo médxima de 3 horas.

Art. 4°. Para fins de estabelecimento do valor da Didria os

solicitantes sao hierarquizados em trés niveis:
I - Nivel I: Prefeito e vice-prefeito;
II - Nivel II — Secretérios ou Equivalentes;
III - Nivel III — os demais servidores.

Paragrafo tinico, O acompanhante fara jus a didria de valor igual

ao da Autoridade que acompanhar.

Art. 5°. As Secretarias Municipais devem realizar a programacao

mensal das didrias a serem concedidas.

Pardgrafo Unico. Ficam excetuados do caput os casos de
emergéncia, quando as diarias poderdio ser pagas ap6s o inicio da viagem dos

beneficiarios, mediante justificativa fundamentada da autoridade concedente.

Art. 6°. A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cota

orcainentdria e financeira disponiveis de cada 6rgao ou unidades administrativas.

Art. 7° A solicitagio de didria deverd ser feita por meio da

utilizagdo de formuldrio préprio, constante no Anexo II da Lei 746/2017.

Art. 8°. Apos o deferimento da viagem, serd feita a comunicagdo a
Secretaria Municipal de Transporte para liberagdo do veiculo a ser utilizado e ao

Departamento Financeiro para adiantamento dos valores ao servidor.

Art. 9°. A didria ndo é devida:

I — quando o servidor dispuser de alimentacdo e/ou pousada
oficiais gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

IT — No caso de utilizagdo do contrato de agenciamento de viagens,

quando esta contemplarem pousada e alimentagio.

Art. 10. As despesas com combustivel, estacionamento, pedéagio ou
equivalentes serdo analisadas pelo dirigente competente para autorizd-las mediante
adiantamento de numerdrio ao servidor para esse fim, sujeitas a posterior prestacdo de

contas.
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§1°. E vedado o reembolso de despesas com gorjetas, bebidas

§2°. No requerimento de concessdo de diarias, devem ser

estipulados os valores com os gastos previstos no caput para seu adiantamento.

§3°. Apbés a viagem o servidor deverd apresentar todos os
comprovantes com os gastos tratados nesse artigo e restituird ao Municipio o excesso do

adiantamento recebido.

Art. 11, O relatério de viagem com os documentos comprobatoérios
deveré ser apresentado & autoridade que autorizou a viagem, no prazo de 05 (cinco) dias

titeis subsequentes do retorno a sede.

§1°. Referente ao valor da diaria, é obrigacao do servidor

comprovar o efetivo deslocamento até o destino e/ou satisfacdo do objetivo da viagem,

§2°. Os valores adiantados nos termos do art. 10 desse Decreto
serdo comprovados mediante apresentacio de nota ou cupom fiscal para abastecimento,
podendo o documento fiscal ser substituido pelo comprovante de pagamento para

pedégios e estacionamento.

§3°. Nos documentos fiscais devem constar o CPF do servidor
requisitante das diarias.
§4°. Caso o afastamento da sede ultrapasse a quantidade de didrias

solicitadas, ocorrera o ressarcimento ao servidor das didrias correspondentes ao periodo

prorrogacio mediante justificativa devidamente fundamentada.

Art. 12°, A ndo apresentagdo do relatério e/ ou a néo restituicio dos
valores recebidos em excesso ou ndo prestagfo de conta insuficiente geraré o desconto
integral da diferenca de imediato em folha de pagamento dos valores de didria recebidos,

sem prejuizo de outras sances legais.

Paragrafo tnico. E responsabilidade do Secretério Municipal que
autorizou a viagem comunicar uma das ocorréncias do caput ao Departamento

Financeiro para que proceda ao desconto.

Art. 13. E vedada a concesséo de didrias aos servidores ocupante do

cargo de motorista.
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§1°. E autorizado o reembolso dos valores eventualmente gastos a
titulo de alimentagao e pousada, mediante a comprovagéo através de documentos fiscais

habeis, constando o CPF do motorista.

§2°. A comprovagdo de gasto com pedédgio e estacionamento

pocdlera ocorrer mediante o ticket comprovante de pagamento, dispensado a Nota Fiscal.

§3°. O reembolso aos motoristas com estadia e alimentagdo sdo

limitados aos valores dispostos no Anexo I da Lei 746/2017 ou atualizagdes posteriores,

Art. 14. SituagSes excepcionais, ndo previstas nesse decreto serdo
apresentadas ao Chefe do Poder Executivo que decidird de forma equitativa, atendendo

aos principios da moralidade e da proporcionalidade.

Art. 15° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Cipotdnea/ MG, 27 de noyembro de 2024,
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